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HUONG DAN

Ve viéc to chire Hoi nghi can b, cong chire, vién chirc
va Hoi nghi ngwoi lao dong nam 2020

Cén cu Nghi dinh s6 149/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 ctua Chinh phu
“Quy dinh chi tiét khoan 3, B1eu 63 cta Bo luat Lao déng vé thue hién quy ché
dan chu ¢ co sd tai noi lam viée”;

Cén ctt Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phtl “Vé

thue hién dan chu trong hoat dong co quan hanh chinh nha nuée va don vi su

nghleﬂ cong lap”; Nghi dinh s6 159/2016/NB-CP ngay 29/11/2016 ctia Chinh phu

“vé€ viéc quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh mét sb diéu cta Luat thanh tra vé
t6 chtic va hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan”;

Thyc hién Huéng dan lién tich s6 02/HD-UBND-LPLD ngay 04/11/2019 cua

Uy ban nhén dén thanh phd Ha Nbi va Lién doan Lao dong thanh phd Ha Noi vé

“viée t6 chirc Hoi nghi cén b, cobng chire, vién chuc va Ho1 nghi nguoi lao dong

ndm 2019; Thuc hién Chuong trinh pho1 hop cong tic sb 07/CTr-UBND-LDLD

ngay 21/9/2016 ctia UBND huyén va Lién doan lao dong huyén Gia Lam giai doan
2016-2020, :

Uy ban nhén dén va Lién doan Lao dong huyen Gia Lam hudng dan va yéu
cdu céc co quan, don vi, doanh nghiép t& chtrc Hoi nghi can b6 céng chuc, vién
chirc (Hoi nghi CBCCVC) va Hoi nghi Ngudi lao dong (H6i nghi NLD) ndm 2020

nhu sau:

I. T6 chire Hoi nghi can b, cong chire, vién chire.

Ngudi ding dau co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su nghiép cong lép, co
quan xd, phuong, thi tra an, co quan cla Déang Cong san Viét Nam, c4c to chiic doan
thé va t6 chtic chinh tri - xd hoi (sau déy goi chung la co quan, don vi) chu tri, ph01
hop véi Cong doan co s6 td chie hoi nghi CB,CC,VC cta co quan, don vi. Viéc t6
chtrc Hoi nghi phai dam bao dan chu, thiét thye, dung trinh tu, noi dung, hinh thec,
thanh phan quy dinh tai Nghi dinh s6 04/2015ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh
phtt va Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ctia BS Né1 vu.

1. Hish thie t6 chire Hji nghi.

a) Hoi nghi thudng ky T4 chitc m&i nim mot 1an vao cudi nam.

Déi véi cée co so gido duc dao tao, c6 thé td chic Hoi nghi vao thoi gian két
thic nam hoc dé pht hop véi ddc thu cia nganh.

b) Hoi nghi bat thuong: TS chirc khi ¢6 1/3 sb CB, CC,VC cua co quan, don
vi hodc Ban chap hanh Céng doan co quan, don vi yéu cau hodc ngudi dung dau
co quan, don vi thiy can thiét.



¢) Céan cu vao s6 luong CB,CC,VC va diéu kién cu the nguoi dung dau co
quan, don vi thong nhit v6i Coéng doan co quan, don vi dé quyet dinh thanh phan
du Hoi nghi bao gém toan thé CB,CC,VC hoic Hoi nghi dai biéu.

2. N§i dung Hoi nghi.

Hoi nghi CB,CC,VC bao gom cac ndi dung dugc quy dinh cu thé tai khoan 2
Didu 5 Nghi dinh s 04/2015/ND-CP, gom céc ndi dung: tap trung kiém diém viée
thuc hién céc nhiém vu chinh tri dugc giao; kiém dlem viée thuc hién Nghi quyét
Hoi ngh1 CB,CC,VC trudce d6 va nhiing quy dinh vé thuc hién dan chu tai co quan,
don vi; dénh gi4, tong két va kiém d1em trach nhiém cua nguoi dung dau co quan,
don vi trong thuc hién ké hoach cong tac ndm; thdo ludn, ban bién phap thye hién
ké hoach cong tdc nim tdi; lang nghe, giai d4p nhiing thic mac, kién nghi cta
CB,CC,VC; thong qua quy che chi tiéu néi bd; cong tdc cham lo, cai thién diéu
kién lam viéc, ning cao doi séng CB,CC,VC trong co quan, don vi; phat dong cac
phong tréo thi dua va ky két giao wéc thi dua gitta ngudi ding dau co quan, don vi
v6i Céng doan; bao cédo cong tac ciia Ban Thanh tra nhén déan, bau Ban Thanh tra
nhan dan; khen thudng céc tép thé, ca nhén ..

Péi v6i don vi su nghiép cong lép, can bam sat nhiém vu chinh trl cua don vi
gan véi viée thye hién Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ctia Chinh phu
“Quy dinh co ché tu cht cta don vi sy nghiép cong lap”; Thong tu 36/2017/TT-
BGDDT ngay 28/12/2017 ctia B6 GD&PT v& viéc Ban hanh quy ché thuc hién cong
khai d6i véi co s gido duc va dao tao thude hé thong gido duc Qudc dan.

3. Chuwong trinh Hgi nghi.

a) Chao co;

b) Bau doan chu tich, Poan chu tich ¢t Thu ky Hoi nghi (Podn chii tich
gom: Nguoi dimg dau co quan, don vi va Chil tich Céng dodn).

Trudng hop ngudi ding dau co quan don vi hode Chi tich Céng doan co s&
dang trong thoi gian thi hanh ky luét tir khién trach tré 1én, thi tdp thé lanh dao co
quan, don vi hodc BCH Cong doan co s& ctr dai dién khac tham gia doan chu tich.

¢) Thong qua Chuong trinh Hoi nghi;

d) Trinh bay cac van ban, béo cao:

+ Béo céo kiém diém thuc hién chirc néng nhiém vu cla co quan, don vi;
béo cdo kiém diém thyc hién nghi quyét Hoi nghi CB, CC, VC nam 2019; danh gié
tong két viéc thuc hién Quy ché dan chi trong co quan, don vi; danh gia téng két,
kiém diém trach nhiém cta ngudi ding déu trong thuc hién ké hoach cong tac

ném; Cac ndi dung cong khai cho CB, CC, VC dugc biét (Nguoi ding ddu co
quan, don vi chudn bi).

+ Béo céo tong két phong trao thi dua ndm 2019 du kién phong trao thi dua,
no1 dung giao udce thi dua nam 2020; téng hop y kién, kién nghi CB,CC, VC tai
cac Hoi nghi cap dudi (Céng doan co s& chudn bi).

, d) CB, CC, VC théo luan cac van ban, bdo cédo va dé xuét, kién nghi truc
ti€p tai HO1 nghi;

) Ngudi dimg dau va Chi tich Cong doan léng nghe, gidi dép thic méc,
kién nghi cia CB, CC, VC; ban bién phép céi tien dieu kién lam viéc, nang cao doi
song can bd.



g) Truong Ban Thanh tra Nhén dén bdo céo két qua hoat dong cua Ban
Thanh tra Nhan dan nam 2019 va chuong trinh hoat déng nim 2020.

h) Bau hodc kién toan Ban Thanh tra Nhan dan (Néu co);

i) Thong qua quy ché chi tidu ndi bo (néu cb);

k) TH chtic khen thuong, phat dong thi dua, ky giao udc thl dua nam 2020;
1) Théng qua Nghi quyét Hoi nghi (Két thic).

4. T6 chue thue hién Nghj quyét.

a) Sau Hoi nghi nguoi dung dau co quan, don vi phbi hop véi Coéng doan
phd bién, huéng dan, dén dbc viée thuc hién nghi quyét.

b) Dinh ky 6 théng mot lan, t6 chire kiém tra, ddnh gid két qua thuc hign
nghi quyét hoi nghi; théng bao két qué kiém tra, dénh gi4 dén toan thé CB SV,

IL. T6 chie Hoi nghi Nguwoi lao dong.
Cén cir Nghi dinh s6 149/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 cua Chinh phu
“Quy dinh chi tiét khoéan 3, Bleu 63 cua B luat Lao dong vé thuc hién quy ché
dan cht ¢ co s6 tai noi lam viéc” va Huéng dan sb 1360/HD-TLD ngay 28/8/2019
ctia Tong lién doan Lao dong Viét Nam “Huong dan Céng doan tham gia x4y dung
va thue hién quy che dan cht & co s6 tai noi lam viéc”, ngudi st dung lao dong tai
cac doanh nghlep, t6 chie, hop tac x4, ho gia dinh, c4 nhan ¢6 thué mudn, st dung
tr 10 nguoi lao dong tré 1én lam viée theo hop dong lao dong (sau day goi chung
1a doanh nghiép) ¢6 trach nhiém phéi hop v6i BCH Cong doan co s6 (hodc LDLD
huyén tai noi chua cé Cong doan co' s6) (sau ddy goi chung 12 Cong doan co sd)
x4y dung quy ché va té chirc Hoi nghi ngudi lao dong.

1. Hinh thire t6 chie hoi nghi.

a) Hoi nghi nguot lao dong duge t6 chtrc mot nim mdt 1an.

b) Can ctr vao s6 lugng ngudi lao dong va diéu kién san xudt kinh doanh cu
thé, ngudi st dung lao dong (NSDLD) thong nhét véi Coéng doan co s dé quyét
dinh thanh phan du hdi nghi bao gom toan thé ngudi lao dong trong doanh nghiép
hodc dai bidu.

¢) Hinh thtrc t6 chic Ho1 nghi, ndi dung, thanh phan tham gia, thoi gian, dia
diém, quy trinh, trach nhiém t6 chric thuc hién va phd bién két qua Hoi nghi nguoi lao
dong, thyuc hién theo Quy ché dan chi & co s tai noi lam viéc ctia doanh nghiép.

2. Noi dung hdi nghi.

Hoi nghi NLD tai doanh nghiép bao gdm céc ndi dung theo quy dinh tai
Piéu 64 B luat lao dong, trong dé tap trung thdo ludn cc ndi dung vé: Tinh hinh
san xuét kinh doanh cia Nguot st dung lao dong, Viéc thue hién hop d’ong lao
dong, thoa udc lao dong tap thé, noi quy, quy ché va cam két, thda thudn khac tai
noi lam viéc; c‘heu kién lam viéc; yéu cau ctia NLD va Cong doan co s& dbi véi
NSDLD; yéu ciu ctia NSDLD véi NLD va Cong doan co s0; cic ndi dung khac
ma hai bén quan tam.

3. Chwong trinh Hgi nghi.
a. Chao co (Néu c6);
b. Bau ngudi chi tri va Nguoi chu tri ctr Thu ky Hoi nghi,
(Newoi chu tri Hoi nehi 1o NSDLD va Chii tich CECS) -



c. Thong qua Chuong trinh Héi nghi,
d. Trinh bay céc van ban, bao céo:

+ Bao cdo két qua SXKD nédm trudc; phuong hudng, nhiém vu ké hoach,
bién phap phat trién sén xuét, kinh doanh trong nam tiép theo; tinh hinh thuc hién
cac ché d6 chinh sich lién quan dén quyén, loi ich ciia NLD; Cong khai tai chinh
vé trich 1&p qu§ khen thuéng, quy phuc lgi, trich ndp kinh phi Céng doan, Bao
hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém thit nghiép...(NSDLD chudn bi).

+ Béo cdo tinh hinh thuc hién Thoa udc lao dong tap thé, hop dong lao
dong, ndi quy lao dong, An toan vé sinh lao dong; thuc hién quy ché dan chu, dbi
thoai tai noi lam viéc; danh gia két qua thuc hién nghi quyét Hoi nghi NLD lan
trud; két qua tong hop y kién, kién nghi cia NLD v6i NSDLD va Cong doan(Cong
dodm co s¢ chudn bi).

& NLD Thao luén, kién nghi d& xuat tai Hoi nghi;

e. NSDLD va Chu tich Cong doan: Tra 101, giai dap thic mac kién nghi;
ban bién phap cai tién didu kién lam viéc, ‘néng cao doi song NLD tiép thu thong
qua quy ché, Thoa uéc lao dong tap thé (néu co).

g. Ky két, stra d6i, b6 sung Théa udc lao dong tap thé (néu co)

h. T4 chuc khen thudng, phat dong thi dua, ky giao udc thi dua;

i. Biéu quyét thong qua Nghi quyét Hoi nghi NLD (Két thic).
5. Phé bién, trlen khai thuce hién nghi quyét:

a) Nguoi su dung lao dong cO trach nhiém chu tri, pho1 hop voi Ban Chéap
hanh Céng doan co s& t6 chirc phd bién, hudéng dan, dén dbc viée thuc hién nghi
quyét Hoi nghi Nguoi lao dong Cong ty dén toan thé NLD.

b) Binh ky 6 thang mét lan NSDLD ph01 hop vai CBCS t6 chic lqem tra, danh
gia két qua thuc hién nghi quyét hoi nghi; két qua thuc hién kién nghi ciia CNLD.

III. V2 tb chitc va hoat dong Ban Thanh tra nhin déin.

Cén ctr Nghi dinh 159/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 cta Chinh phu ve viéc
quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh mdt so didu ctia Luéat Thanh tra- vé t0 chuc
va hoat dong ctia Ban Thanh. tra nhan dan; Hudng dan s 1271/HD-TLD ngay
07/8/2017 cia Tbng Lién doan Lao dong Viét Nam vé huéng dan Cong doan voi
vige t§ chtic va hoat dong clia Ban Thanh tra nhén dén theo quy dinh tai Nghi dinh
s 159/2016/ND-CP, Thu truéng co quan, don vi phéi hop véi Ban chip hanh
cdng doan co sO dé hudéng dén to chic va hoat dong ciia Ban Thanh tra nhén dan
theo ding quy dinh cua phap luat.

Ban Thanh tra nhan dén dugc t6 chirc tai cic co quan hanh chinh nha nudc,
don vi su nghiép céng lap, cac doanh nghiép nha nude. Noi nao chua thanh 18p hodc
hét nhiém ky (02 nim) thi Céng doan co s& ph01 hop voi nguoi ding dau co quan,
don vi, doanh nghiép chudn bi cong tac nhén sy gidi thiéu, t6 chirc bau Ban Thanh tra
nhan dan tai H6i nghi CB,CC,VC va Hoi nghi NLD chi dao hoat déng ctia Ban Thanh
tra nhan dan dam bao thiét thuec, higu qua, dung phap luét.

Cong doan cap trén tryc tiép co s& co trach nhiém phdi hop véi co quan Thanh
tra Nha nudce dong cép t6 chirc tap hudn néng cao ning luc, nghiép vu va phuong
phép hoat dong cho Ban Thanh tra nhén dédn méi thanh 1ap hodc mdi kién toan to
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IV. Thoi gnn t6 chirc Hdi nghi.

1. P61 véi Hoi nghi CB,CC,VC: Hoan thanh trude ngdy 20/01/2020.

Riéng khdi don vi sy nghi€p 1a cac co so giao duc ddo tao, to chic Hbi nghi
CB,CC,VC vao cudi nim hoc 2019-2020. Thoi gian hoan thanh trude ngiy
15/10/2020.

2. Déi v6i Hoi nghi NLD: céc doanh nghiép phdn déu hoan thanh trudc ngiy
30/6/2020. )

V. T6 chire thue hién.

5.1. Uy ban nhan din huyén

- Giao phong Noi vu phéi hop véi LPLD huyén: Trién khai ¢6 hiéu qua
huéng dan cong tac td chire Hoi nghi CB,CC, VG, Hoi nghl NLD nam 2020, theo
ddi, huong din khdi HCSN va céc trudng khdi mam non, t1eu hoc, THCS cong 1ap
td chirc hoi nghi can bd cdng chuc, vién chic; tham muu td chire Hoi nghi so két
cdng téc phdi hop gitta UBND va LDLD huyén tr ong cong tac chi dao, t& chirc Hoi
nghj CB,CC,VC, Hoi nghi NLD nam 2020 (du kién vao thdng 10 ndm 2020). Bdo
céo két qua cdng tac phdi hop gitta UBND va LDLD huyén trong cong tac chi dao,
td chirc Ho1 nghi CBCCVC, Héi nghi NLD nam 2020 vé UBND va LPLD thanh
phé trude ngay 20/10/2020.

- Giao phong Lao dong Thuwong binh va xa hoi phéi hop véi LBLD huyén
theo di, hudng dan khéi doanh nghiép t6 chiic hoi nghi ngudi lao dong.

5.2. Lién doan lao dong huyén

- Chu tri, phéi hop v6i Thanh fra, Trung tdm bdi dudng chinh tri huyén tb
chttc tdp huan ning cao ning lyc, nghiép vy va phuong phép hoat dong cho Ban
Thanh tra nhan dén mai thanh 14p hodc maéi kién toan to chic dé néng cao hiéu qua
hoat ddng ctia Ban Thanh tra nhan dan.

- Phéi hop véi cac ph(‘)hg ban chirc nang cua huyén (cu thé & muc 5.1) dé
trién khai ¢ hiéu qua huong dan nay.

- Téng hop theo dbi, tiép nhan lich dang ky hoi nghi va hd so sau t6 chirc hdi
nghi can bd cong chirc, vién chire, hdi nghi ngudi lao ddng ciia cac co quan, don
vi, doanh nghiép, trudng hoc.

- Pinh ky thu 6 cua tudn thtr 4 hing thang bio cdo két qua thuc hién to chic
Ho6i nghi CBCCVC; Hoi nghi NLD ném 2020 vé LDLD Thanh phd.

5.3. Déi véi co quan, don vi, doanh nghiép trén dia ban

- UBND x4, thi trdn (pqho‘z' hop vdi cong doan cung cdp), céc co quan, don vi,
doanh nghidp trén dia ban t6 chirc H61 nghi CB,CC,VC; Hoi nghi NLD nadm 2020
ding tién do vé th‘O'i gian va dat hiéu qua cao.

- Cong doan co so bao céo lich td chtrec Hdi nghi CB,CC,VC, Hbi nghi NLD
nam 2020 v& LPLD huyén trude 07 ngdy dién ra hoi nghi va gl hd so vé Lién
doan lao dong huyén khong qua 10 ngdy sau hoi nghi (bao gém cdc bdo cdo trinh

bay tai hgi nghi va bién ban héi nghi, quyét dinh cong nhén Ban thanh tra nhdn
ddn, trich ngang ctia Ban thanh tra nhdn ddn).



-

Trén déy la huéng din t chitc thuc hién Ho1 nghi CB CC,VC, Hoi nghi NLD
ném 2020, UBND va LDLD huyén yéu cau cic co quan, don vi, doanh nghiép
nghiém tlc trién khai tuc hién dam bao tién d6 va thuc hién theo ding cac quy
dinh cua phap luét./.
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Nguyén Tuén Khanh (ﬁéuyén Ngoc Thuin

Noi nhin:

- UBND Thanh phé;

- LBLD Thanh phd;

- TT Huyén iy — HDND, lanh dao UBND huyén

- Ban Déan van Huyén uy;

- LDLD; Phong Noi vu; phong LDTB&XH, Thanh tra nha nudc huyén;
- UBND x4, thj tran; cac co quan HCSN huyén;

- Céc truong MN, TH, THCS cong lap thudc huyén;

- Céc doanh nghiép, don vi sy nghiép ngoai cong lap trén dia ban huyén;
- Luu: VT, LDLD.



